Knihovni ¥4d knihovny Archeologického uistavu AV CR v Brné.

Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

V souladu se zdkonem CNR &. 283/1992 Sb. o Akademii véd Ceské republiky ve znéni
zékona ¢&. 220/2000 Sb., Stanovami Akademie véd Ceské republiky ze dne 19. tmora 2001
(Clanek 46 d) a zfizovaci listinou Archeologického tstavu v Brné, jehoz je knihovna soucasti,
vydavam tento knihovni tad:

Poslani knihovny
Poslanim knihovny je shromazd’ovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupniovat védecké
informace obsazené ve specializovaném knihovnim fondu, zaméfeném na potieby védeckého
vyzkumu pracoviste.
Vazby na ostatni zakony
Knihovna podle ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich lidskych prav a svobod umoziuje rovny
ptistup k informacim nejen vlastnim pracovnikiim, ale také SirSi vefejnosti, které poskytuje

knihovnické a informacéni sluzby v souladu se zdkonem ¢. 257/2000 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon).

Knihovni a informac¢ni fondy

Tematicka a druhova skladba knihovnich fondi primarnich a sekundarnich odpovida
zaméfeni védeckého vyzkumu pracovisté, takto profilovany knihovni fond je systematicky
dopliovan nakupem, vyménou a dal§imi zdroji v koordinaci a spolupraci s knihovnami té¢hoz
nebo ptibuzného tematického zameéteni. Knihovni a informaéni fond neni omezen pouze na
klasické nosice informaci, ale zahrnuje 1 elektronické informacni zdroje a fondy.

Knihovnické a informaéni sluzby

Knihovna poskytuje veskeré své sluzby piednostné pracovnikim ustavu. Bezplatné
zptistupnuje dokumenty z knihovniho fondu, poskytuje ustni bibliografickeé, referencni a
faktografické informace, umoziuje zprostiedkovani informaci z vnéjSich informacnich zdroja
a pristup k vnéjSim informacnim zdrojim, ke kterym mé sama bezplatny ptistup. Bezplatna je
rovnéz meziknihovni vypljéni sluzba. U mezindrodni vypljéni a informacéni sluzby je
pozadovana thrada vynalozenych naklada a nakladi na dopravu.

Bezplatné jsou zptistupnovany knihovni dokumenty také Sir§i vetejnosti spolu s dalSimi
informacnimi a reSerSnimi sluzbami. Pozadovdna je uhrada ndkladii vynaloZenych na
administrativni ukony, spojené s evidenci uzivatelii knihovny.

Za poplatek umoznuje knihovna kopirovaci a vazacské sluzby.



Uzivatelé knihovnickvch a informacénich sluzeb

Zakladni kategorii uzivateli knihovny jsou interni uzivatelé — pracovnici Archeologického
ustavu v Brné.
Externimi uZivateli jsou: - 1. pracovnici UAPP na zakladé dohody o vzajemné spolupréci,

- 2. ostatni pracovisté AV CR a jejich pracovnici,

- 3. vyzkumné ustavy, vysoké Skoly, muzea a jejich pracovnici,

- 4. posluchaci vysokych skol oboru archeologie a historickych véd,

- 5. ostatni z&jemci.
Externim uzivatelem knihovny se muze stat fyzickd nebo pravnickd osoba vydanim priukazu
uzivatele knihovny na zdkladé vyplnéné piihlasky, ovéfené pracovnikem knihovny podle
osobnich udajt, u pravnickych osob navic na zakladé pisemného ovéfeni.
Podminkou k vydéni ¢tenaiského prikazu je predlozeni platného prikazu totoznosti, vyplnéni
piihlasky a zaplaceni administrativniho poplatku ve vysi 100 K¢&. Ctenaisky prikaz je
nepienosny a jeho platnost je omezena 12 kalendainimi mésici.
Ztratu Ctenafského prikazu je uzivatel povinen ohlasit bezodkladné. Rovnéz zmény
Vv osobnich udajich (pfijmeni, bydlisté, ndzev nebo adresa instituce) je uzivatel povinen ohlasit
ihned, pokud je knihovna nucena si tyto tidaje zjistit sama, hradi vzniklé naklady uzivatel.
Svym podpisem na pifihlaSce se uzivatel knihovny zavazuje k dodrzovani vypijcniho tadu
knihovny.
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Vvpujéni rad knihovny

1. Vzhledem Kk potiebam pracovisté jsou obecné preferovany prezencni vypijcky. Expedice
knih ze skladist¢ kon¢i 15 min. pfed koncem vyptjéni doby. PuUjcovani dokumentt
z vlastniho knihovniho fondu a meziknihovni vyptjéni sluzbou je poskytovdno zdarma.
Dokumenty, ulozené ve studovné, jsou urceny pouze k prezenénimu studiu, pro interni
uzivatele vyjimeéné v budové ustavu. V tom piipadé musi byt vyptjcka evidovana v knize
vypujcek a je Casové limitovana piikazem feditele ustavu. Dokumenty z fondu rukopist
jsou ptjcovany pouze internim uZzivateliim, a to prezencné.

2. Externim uzivateliim se mimo prostory Ustavni knihovny ptij¢uji vyjime¢né a se svolenim
feditele Gstavu pouze monografie, a to na dobu maximaln¢ dvou tydni a za predpokladu,
ze jsou vyrovnany piedchozi vypijcky.

3. VSechny vyptjcky uzivatel stvrzuje svym podpisem na vyplnéném vypljénim listku.
Uzivatel ruci za vyptjcené prameny a neni opravnén je pijéovat dalsim osobam. Uzivatel
je odpovédny za kazdé poskozeni publikace. Knihovna je opravnéna pozadovat ndhradu
Skody. Pfi opakovaném poskozovani miize vedouci knithovny odepfit dal$i ptjcovani.
Ztratu publikace je uzivatel povinen ohlasit knihovnég, kterd ur¢i formu ndhrady —
zpravidla stejny titul nebo kopie, provedend na naklady uzivatele v¢etn€ vyvazani v rdmci
placenych sluZeb.

4. Uzivatel je povinen dodrzovat urcenou vypujéni lhitu. V piipadé potieby je knihovna
opravnéna pozadovat vraceni dokumentu jest€¢ pred uplynutim vypljcni lhity. Za
piekroceni stanovené vypujcni lhiity zaplati uzivatel ureny poplatek, a to 1 v ptipade, ze
nebyl pisemné upominan. Pokud je knihovna nucena vymdhat vraceni vypujcky
pisemnymi upominkami, je povinen uhradit ndklady na upominky. Po tfeti — feditelské —
upomince nésleduje vyméhani soudni cestou.

5. Pred ukoncenim pracovnimi poméru je pracovnik povinen vratit vSechny vypljcené
publikace knihovné, kterd mu o tom vyda potvrzeni.

6. Pfi poruSeni ustanoveni Vypijcniho fadu mohou byt odepieny dalsi vyptjcky



Elektronické sluzby

Knihovna zprostfedkovava:

a/ sluzby nabizené prostiednictvim WWW stranek knihovny

b/ zptistupiiovani online elektronickych informacnich zdroji za podminek stanovenych
feditelem tstavu.

Ostatni sluzby knihovny

Patii k nim:

- nakup knih podle pozadavki internich uzivatelq,

- kopirovaci sluzby,

- vazani dokumentu,

- meziknihovni (pro interni uzivatele mezinarodni) vyptjcni sluzby,

- ediéni ¢innost,

- ASEP (Automatizovany systém publikovanych praci zaméstnancti ustavii AV CR).

Sankce za nedodrzovani knihovniho radu

Sankce za nedodrzovani knihovniho fadu stanovi pro kazdy konkrétni ptipad feditel ustavu..

Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel astavu AV CR nebo jim povéfeny pracovnik.
Reklamace, stiznosti a ndvrhy fesi vedouci knihovny, v opravnénych ptipadech feditel Gstavu.

Nedilnou soucasti Knihovniho fadu je Cenik placenych sluZzeb knihovny.

Tento Knihovni fad nabyva uc¢innosti dnem 3. 12. 2002.

Doc. PhDr. Pavel Koufil, Csc.

feditel Gstavu



Cenik placenych sluzeb knihovny:

kopirovani dokumentu A 4 jednostranné .................. 2,-- K¢
oboustranné .................. 3,40 K¢
A 3 jednostranné .................. 3,-- K¢
oboustranné .................. 5, K¢
vyvazani dokumentu do 250 listt  22,- K¢

do 500,- K¢  45,-K¢

Ceny jsou pribézn¢ aktualizovany.



